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FENERBAHÇE ÜNİVERSİTESİ
SOSYAL VE BEŞERî BİLİMLER ARAŞTIRMALARI ETİK KURULU BAŞVURU SÜRECİ
Sosyal ve Beşerî Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu’na yalnızca, girişimsel ve/veya girişimsel olmayan klinik araştırmalar kapsamında olmayan tüm insan kaynaklı araştırmalar için başvurulabilir.
Örneğin, insan üzerinde beden bütünlüğüne müdahale içermeyen gözlemsel ve betimsel nitelikte (ölçek/skala çalışmaları, web üzerinden veya yüz yüze yapılan anketler, alan yazın taramaları, sistem-model geliştirme çalışmaları, veri kaynakları taraması, nitel araştırmalar, görüşme vb.) araştırmalar ve deney niteliği taşımayan, biyolojik materyal (kan, idrar vb. biyolojik sıvılar ve numuneler) kullanılmayan insan araştırmaları Fenerbahçe Üniversitesi Sosyal ve Beşeri Bilimler  Araştırmaları Etik Kurulu tarafından incelenir.
Bunların dışında kalan çalışmalar, örneğin girişimsel olmayan klinik veya klinik araştırmalar Sosyal ve Beşerî Bilimler Araştırmaları Etik Kurulu tarafından kabul edilmemektedir.

Başvuru Sırasında:
· Başvurular, sorumlu araştırmacı tarafından yalnızca Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemi üzerinden yapılır. 
· Kurula yapılacak yeni başvurular toplantı belirlenen tarih aralığında sisteme yüklenmelidir. Belirtilen tarih aralığı dışında başvuru dosyaları kabul edilmeyecektir.
· Her bir Etik Kurul toplantısı için yeni başvuru kontenjanı 15 (on beş) başvuru dosyası ile sınırlıdır. Kontenjan dolduğunda sistem başvuruya kapatılır ve yeni başvurular bir sonraki etik kurul takviminde yapılabilir.
· “Düzeltilmesi Gerekir” kararı verilen dosyalar için kontenjan sınırına dahil olmaksızın bir (bir) ay süre ile bir (1) hak tanımlanır. Süresi içinde, eksiksiz olarak sistem üzerinden gönderilen ve sekretarya ön incelemesinde uygun bulunan başvurular gündeme alınır.
· Başvuru formu ve başvuru kapsamında gerekli tüm bilgi ve belgeler Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sisteme eksiksiz ve format bakımından doğru olarak (imzalanmış ve tek dosya halinde PDF formatında) yüklenir. 
· Elden, basılı veya ıslak imzalı başvuru dosyası teslim edilmez.
· Başvuru dosyalarının ayrıca e-posta yoluyla gönderilmesine gerek yoktur. Başvurular ve ekleri yalnızca Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemi üzerinden dikkate alınır.
· Eksik veya hatalı başvurular değerlendirmeye alınmaz; başvuru sahibine dosya iade edilir. 

Etik Kurul Üyelerinin İncelemesi ve Toplantı:
Toplantı gündemine alınan başvuru dosyaları ve ekleri, toplantı tarihinden en az yedi (7) gün önce Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemi üzerinden Kurul üyelerinin erişimine açılır. Kurul üyeleri kendi kullanıcı hesaplarıyla sisteme girerek dosyaları toplantı öncesinde inceler ve başvurulara ilişkin görüşlerini Etik Kurul toplantısı sırasında bildirir. Kurul değerlendirmesi sonucunda başvuru hakkında “Kabul Edildi”, “Düzeltilmesi Gerekir” veya “Reddedildi” kararı verilir.

Düzeltme İstenilen Dosyaların Teslimi:
Kurul tarafından düzeltme istenmesi hâlinde, yapılan değişiklikler revize dosya içerisinde açıkça gösterilir ve düzeltilen dosya mevcut başvuru üzerinden belirlenen süre içerisinde Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemine yüklenir
İstenen düzeltmelerin her birine verilen yanıtı ve yapılan değişiklikleri açıklayan Düzeltme Raporu, düzeltilen dosyalarla birlikte belirlenen süre içerisinde sistem üzerinden yüklenmelidir. Düzeltme raporunun basılı/ıslak imzalı nüshalarının elden teslim edilmesine gerek bulunmamaktadır.
· Düzeltme raporu dosyasının sisteme yüklendiği tarih belirtilmelidir.
· Önerilen değişikliklerin yapılması ve eksiklerin tamamlanarak düzeltilen dosyaların sisteme yüklenmesi için süre bir (1) ayı geçemez; bu süre aşıldığında başvuru dosyası geri çekilmiş kabul edilir.

Etik Kurul Onayı Sonrası:
· Etik Kurul onayı alındıktan sonra araştırmada yapılması planlanan herhangi bir değişiklik (yöntem, araştırmacı değişikliği vb.), gerekçesiyle birlikte Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemi üzerinden Kurula bildirilir ve gerekli onay alınmadan uygulanmaz.
· Etik Kurul tarafından “Kabul Edildi” kararı verilen araştırmaların etik kurul karar/onay yazısı ve onay formu ile Üniversitemiz Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinden sorumlu araştırmacıya gönderilir.

	BAŞVURU DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER
	KONTROL

	Etik Kurul Başvuru Süreci / Bilgilendirme
Başvuru sahibi tarafından Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemi üzerinden görüntülenir ve süreç bilgileri esas alınır.
	

	Etik Kurul Başvuru Dilekçesi
Başvuru sahibi, Üniversitenin Portal sayfasında yer alan Etik Kurul Başvuru Sistemi üzerinden başvurusunu oluşturur ve gerekli tüm bilgi ve belgeleri imzalanmış ve tek dosya halinde PDF  formatında sisteme yükler. Başvurunun sistem üzerinden sorumlu araştırmacı tarafından gönderilmesi başvuru beyanı olarak kabul edilir.
	



	Başvuru Formu
Başvuru sahibi, araştırmacılar ve araştırmaya ait temel bilgiler eksiksiz doldurulmalıdır.
	

	Araştırma Önerisi
Araştırmanın niteliği, amacı, gereç ve yöntemi, istatistiksel yöntemleri ve tahmini bütçesi açıklanmalı; gerekli özgeçmişler, gönüllü onam belgeleri ve veri toplama araçları doldurulmalı sistem üzerinden yüklenmelidir.
	

	Bilgilendirilmiş Onam Formu
Araştırmanın içeriğine göre düzenlenmelidir. Çalışmaya 18 yaş altı gönüllülerin alınması planlanıyorsa çocuk rıza formu ile veli/vasi onam formu da hazırlanmalıdır.
	

	Taahhütname
Araştırma ekibinin etik ilkelere ve başvuruda belirtilen koşullara uyacağına ilişkin beyan, form üzerinden sunulur. Islak imzalı basılı nüsha teslimi aranmaz.
	

	Kısa Özgeçmiş 
Sorumlu araştırmacıya ve gerekli görülen diğer araştırmacılara ait kısa özgeçmişler, form üzerinden doldurulmalı ve yüklenmelidir; ıslak imza aranmaz.
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